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Checkliste (Kurzfassung): Ablauf einer Klassenelternbeiratswahl
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Stellen Sie sich kurz als Wahlleiter/-in vor (Name,
eigene Kinder, Funktion) und halten Sie Stimmzettel
bereit.

Lassen Sie die Anwesenheitsliste herumgehen.

Vorstellungsrunde bei neu zusammengesetzten

Klassen.

Aufgaben des Beirats benennen, Wahl fir zwei

beziehungsweise drei Jahre.

Bitten Sie ein Elternteil oder eine Lehrkraft um das

Fuhren des Wahlprotokolls.

Stellen Sie fest, dass zu der Wahlversammlung

fristgerecht eingeladen wurde.

Hinweis zur Beschlussféhigkeit: Eine Elternver-

sammlung ist ohne Riicksicht auf die Zahl der

erschienenen Wahlberechtigten beschlussfahig

(§ 1(6) WahIVOEB). :

Fragen Sie, ob alle Anwesenden Erziehungsberechtigte

von Schiilerinnen und Schiilern der Klasse sind.

(Machen Sie darauf aufmerksam, dass nur sorge-

berechtigte Eltern wahlen kénnen beziehungsweise

gewdhlt werden kénnen.) Die Erlauterung des Begriffs

«Eltern" finden Sie im Anhang auf Seite 33.

Pro Schiiler/-in haben die Eltern zwei Stimmen; kommt

nur ein Elternteil, so hat dieser beide Stimmen

(doppeltes Handzeichen).

Bitten Sie um Wahlvorschldge oder Meldungen.

Betonen Sie, dass in der Regel drei Eltern den

Klassenelternbeirat bilden; eine/-r davon hat den

Vorsitz; auf Ausgewogenheit mannliche/weibliche

Kandidaten achten.

— Weisen Sie daraufhin, dass die Klasse nur tiber
das Mitglied des Schulelternbeirats im
Schulelternbeirat vertreten sein wird.

Fragen Sie, ob die Kandidaten/Kandidatinnen die

Nominierung annehmen wiirden.

Die Kandidaten/Kandidatinnen sollen sich vorstellen.

Fragen Sie, ob jemand eine geheime Wahl durch

verdeckte Stimmzettel verlangt.

Fragen Sie, ob Einzelwahl oder Blockwahl

"gewdinscht wird.

Blockwahl: Alle Kandidaten auf einmal, die
Kandidaten einigen sich auf den Vorsitz.

Aus dem gewéhlten Klassenelternbeirat werden das
SEB-Mitglied und die Stellvertretung gewahlt.
Ergebnis im Protokoll festhalten.

Unbedingt auf die Angabe der E-Mail-Adressen
der neuen Klassenelternbeiratsvertreter/-innen im
Wahlprotokoll achten. '
Fragen Sie, ob die gewahlten Vertreter/-innen die
Wahl annehmen.
Die gewéhlten Personen entscheiden, wer von ihnen
die Klasse im Schulelternbeirat vertritt. '

— Die gewahlten Personen kénnen sich bei Bedarf

kurz zur internen Beratung dariber kurzschlieBen.

Dem neuen Elternbeirat gratulieren, eventuell
Unterlagen an ihn geben.
Vervollstandigen und unterschreiben Sie das
Wahlprotokoll und nehmen Sie alle Wahlunterlagen
(einschlieBlich Anwesenheitsliste) an sich,
Weitergabe an die Schulleitung (zum Beispiel tber die
Klassenlehrkraft).
Namen von der Tafel entfernen.
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‘Achtung (Mitteilung der Wahlergebnisse): Seite 6 von 6

Die oder der Vorsitzende teilt unmittel.bar nach der Wahl mit:

1. an dieSchulleitunq 0

Namen, Anschrift und E-Mail-Adresse der Mitglieder des neuen Vorstands des Schulelternbeirats.

Dabei hat sie oder er zugleich zu bestétigen, dass die Dateniibermittlungen zu Ziffer 2 und 3 bzw. zu
Ziffer 2 und 4 erfolgt ist bzw. unverziiglich erfolgen wird.

- df das Rbreleyint
> dpo ma T |

Namen, Anschrift und E-Mailadresse der oder des gewihlten Delegierten oder des gewahlten Mitglieds zur

2. an die untere Schulaufsichtsbehorde

(Schulamt als untere Landesbehérde beim Kreis oder der krei;freien Stadt):

Bildung des Kreiselternbeirats
. . — ’l —
3. anden Kreiselternbeirat
Namen, Anschrift und E-Mail-Adresse der oder des gewishlten Delegierten oder des gewshlten Mitglieds

zur Bildung des Kreiselternbeirats

4. beiberufsbildenden Schulen einschlieBlich Regionalen Berufsbildungszentren gilt wie folgt

Namen, Anschrift und E-Mail-Adresse des gewihlten Mitglieds zur Bildung des Landeselternbeirats

an das Schleswig-Holsteinische Institut fiir Berufliche Bildung, an das Bildungsministerium sowie an den
Landeselternbeirat. )
Wenn ein Mitglied zur Bildung eines Kreiselternbeirats gewahit wird:
Namen, Anschrift und E-Mail-Adresse des gewiahlten Mitglieds zur Bildung des Kreiselternbeirats an das
Schleswig-Holsteinische Institut fiir Berufliche Bildung, &n das Bildungsministerium sowie an den

Kreiselternbeirat.
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Teilnehmerliste: .........oooe oo sean

der Schule

Ifd. Nr.

Name, Vorname des Kindes
(in Druckbuchstaben)

Name, Vorname des/der Erziehungsberechtigten
(in Druckbuchstaben)

Unterschrift/-en des/der
Erziehungsberechtigten,
der Teilnehmer/-innen

28
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Teilnehmerliste: ........

der Schule ...

Ifd. Nr.

Name, Vorname des Kindes
(in Druckbuchstaben)

Name, Vorname des/der Erziehungsberechtigten
(in Druckbuchstaben)

Unterschrift/-en des/der
Erziehungsberechtigten,
der Teilnehmer/-innen

28
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TQIINERMEITISTE: ...t e et e e e s e s eee s e s e e e s s s es e s ee e s s e eee oo
EF SCRUIE ..o e et e s esesss s s seses s sessess s saes AM e
Ifd. Nr. Name, Vorname des Kindes Unterschrift/-en des/der

(in Druckbuchstaben)

Name, Vorname des/der Erziehungsberechtigten
(in Druckbuchstaben)

Erziehungsberechtigten,
der Teilnehmer/-innen

28
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TRINERMEITISTE: ...ttt e e e e e s s e s e reses e e e s e e ees U A
EF SCRUIE ...ttt ee e s e s s s e e e s esanaes =Y 1 1 1 T
Ifd. Nr. Name, Vorname des Kindes Unterschrift/-en des/der

(in Druckbuchstaben)

Name, Vorname des/der Erziehungsberechtigten
(in Druckbuchstaben)

Erziehungsberechtigten,
der Teilnehmer/-innen

28
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Wabhlniederschrift

zur Klassenelternversammlung der Klasse am gemaB ,Landesverordnung tber die
Wahl der Elternbeirate an éffentlichen Schulen” vom 07. Mai 2012

Fiir die Durchfiihrung der Wahl werden gewihilt: .

zum/zur Wabhlleiter/-in: He>rr/Fr>au

zum/zur Schriftfihrer/-in: Herr/Frau
bei der Abstimmung mit Stimmzetteln:

zu Stimmzahlern: Frau/Herr

Frau/Herr

Die Versammlung wurde ordnungsgeman am ..., einberufen (siehe Einladung).
Die von der Schulleitung vorbereitete Liste der Wahlberechtigten liegt vor: Ja / Nein
Anwesend sind ... Personen (s. Anwesenheitsliste), hiervon sind ...........
wahlberechtigt (§ 2 Absatz 5 SchulG), auBerdem ... ohne Stimme (Gaste).

Die wichtigsten bPunkte der Wahldrdnung werden vorgelesen.

Die Wahlversammlung beschlieBt, dass. ... AEIternbeiratsmitglieder zu wéhlen sind. ,

Es wird beschlossen, die Stimmabgabe offen per O Handzeichen O Stimmzetteln durchzufiihren.
Die Wahl des Klassenelternbeirates erfolgtin O Einzelabstimmung O Blockwahl (§ 1 Absatz 2 WahIVOEB).

Von den Wahlberechtigten werden folgende wahlbare Personen vorgeschlagen und erkléren sich bereit zu kandidieren:

hal ltige | haltene giiltige
erhaltene giltige Kandidat/-in erhaltene gultige

Stimmen Stimmen

; Einzelwahl Kandidat/-in

Vorsitzende/-r

1. Vertreter/-in

2. Vertreter/-in

1. Beisitzer/-in

2. Beisitzer/-in g
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erhaltene giiltige

Blockwahl Kandidat/-in .
i Stimmen

Wabhlergebnis Vorname, Name, Adresse, Telefon, E-Mail-Adresse

Vorsitzende/-r

1. Vertreter/-in

2. Vertreter/-in

1. Beisitzer/-in

2. Beisitzer/-in

Der oben aufgefiihrte Klassenelternbeirat beschlieBt als Deleglerte/-n fur den Schulelternbeirat (SEB) die
nachfolgende/-n Person/-en zu benennen

.
{ SEB-Delegierte/-r
1

| Vertretung
. | SEB-Delegierte/-r

Bemerkungen:

Ort, Datum . ‘ Wabhlleiter/-in Schriftfihrer/-in

Die gewéhlten Elternvertreter/-innen wurden auf ihre Verschwiegenheitspflicht gemaB § 68 Absatz 1 Schulgesetz und
§§95 und 96 des Landesverwaltungsgesetztes verwiesen. Die Erklarungen wurden von dem/der Beauftragten der Schul-
leitung verlesen und die Zurkenntnisnahme von den gewihlten Elternvertretern und -vertreterinnen gegengezeichnet
und protokolliert.

Ort, Datum, Unterschrift Beamte/-r

Original (Wahlniederschrift) + Stimmzettel (wenn so gewéhlt wurde): Schulakte
Kopien: Schulelternbeirats- und Klassenelternbeirats-Vorstand
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Hinweise zur Verschwiegenﬁeits—
verpflichtung

Im Rahmen lhrer Téatigkeit werden lhnen zwangslaufig
auch personenbezogene Daten von Schiiler/-innen und
Eltern bekannt. Diese Informationen sind zwar generell
aufgrund lhrer Verschwiegenheitsverpflichtung von Ihnen
»~geheim” zu halten. Allerdings miissen Sie daneben
auch Vorschriften des Landesdatenschutzgesetzes

und der Datenschutzverordnung Schule beachten. In
Ihrer Tatigkeit als Klassenelternbeirat sind Sie zwar
weisungsfrei, dies gilt jedoch nicht, wenn Sie im Rahmen
lhrer Aufgaben persénenbezogene Daten verarbeiten.
Wenn es erforderlich sein sollte, kann die Schulleiterin
oder der Schulleiter fiir die personenbezogene
Datenverarbeitung ergénzende Regelungen festlegen,
die Sie beachten miissen.

Nachfolgend erhalten Sie einige Hinweise fiir den
Umgang mit solchen Informationen.

1. Nach Ihrer Wahl zum Klassenelternbeirat
Sie mdchten eine Liste mit Namen, Anschriften und/
oder Telefonnummern und eventuell E-Mail-Adressen
der Kinder und der Lehrkréfte fiihren, um mit den
Genannten in Kontakt treten zu kénnen.
Eine entsprechende Liste hat die Schule dem
Klassenelternbeirat zur Verfligung zu stellen.
Auf dieser Liste werden Sie nur die Namen der Eltern
und Lehrkréfte vorfinden, die gegeniiber der Schule
ihre Einwilligung fiir diesen Zweck erteilt haben. '
Winschen die Eltern eine Liste fiir Telefonketten,
wird auch diese von der Schulverwaltung zur
Verfligung gestellt. Die eigene Erhebung von zweckge-
bundenen Daten ist inzwischen erlaubt (siehe neue

DSVO fiir Schulen: http://www.gesetze-rechtsprechung.

sh.juris.de/jportal/?quelle=jlink&query=SchulDSV+SH+
Teil+2&psml=bsshoprod.psml&max=true

2. Umgang mit personenbezogenen Daten wihrend
lhrer Tatigkeit
Als Klassenelternbeirat sind Sie Ansprechpartner/-in
der Eltern in allen Dingen, die die Schule betreffen.
Dabei kommt es durchaus auch vor, dass Sie
Informationen Uber einen ldngeren Zeitraum als
Gedachtnisstlitze festhalten (speichern) missen.
Bedenken Sie dabei, dass diese Informationen
nur fir Ihre Augen bestimmt sind und keine anderen
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Personen (auch nicht lhre Familienmitglieder)
Kenntnis davon erhalten dirfen. Wenn Sie Unterlagen
mit personenbezogenen Informationen nicht mehr
benétigen, missen Sie diese umgehend vernichten.
Wenn lhre Wahlzeit auslauft und Sie Ihr Amt an eine/-n
Nachfolger/-in abgeben, miissen Sie entscheiden,
welche personenbezogenen Daten fir die Aufgabe
Ihres Nachfolgers, lhrer Nachfolgerin noch erforderlich
sind. Diese kénnen Sie an ihn oder sie weiterreichen.
Alle anderen Vorgsnge miissen Sie unverziiglich
ebenfalls vernichten.

. Teilnahme an Konferenzen

Als Klassenelternbeirats-Vorsitzende oder -Vorsitzen-
der haben Sie das Recht, an der Zeugniskonferenz

und an den lbrigen Klassenkonferenzen mit
beratender Stimme teilzunehmen. Zu anderen Kon-
fenzen werden Sie eingeladen. Die Teilnehmer/-innen
an Konferenzen, sofern sie nichtéffentlich sind '
(zum Beispiel die Zeugniskonferenz), sind zur
Verschwiegenheit verpflichtet. '

Im Rahmen der Zeugniskonferenz erhalten Sie
Kenntnis von den Leistungsstdnden der Schiilerinnen
und Schuler. Bedenken Sie bitte, dass diese Informa-
tionen fir die Betroffenen sensibel sind. Da Sie diesen
Konferenzen nur mit beratender Stimme beiwohnen,
ist es generell nicht erforderlich, eigene Aufzeichnun-
gen zu fertigen. Sollten Ihnen bei Konferenzbeginn
beispielsweise Notenlisten oder Ahnliches zur Einsicht-
nahme ausgehéndigt werden, so geben Sie diese bitte
zum Ende der Beratung an die Konferenzleitung zuriick.

. Einsatz von EDV

Wollen Sie personenbezogene Daten mithilfe Ihres
privaten PC verarbeiten (zum Beispiel einen E-Mail-
Verteiler einrichten), miissen Sie ebenfalls sicherstellen,
dass die gespeicherten Informationen dritten
Personen nicht zugénglich und verschlisselt sind (§ 6
Absatz 3 LDSG). sind. Setzen Sie ein Notebook ein,
haben Sie die Vorschrift des Landesdatenschutz-
gesetzes (LDSG) zu beachten, wonach diese Daten
ebenso zu verschlisseln sind. Diese MaBnahme ist
erforderlich, weil unter anderem das Verlustrisiko
eines Notebooks -héher ist als das eines stationéren
PC. Beachten Sie bitte, dass Sie auf lhrem PC
gespeicherte Daten |8schen missen, wenn Sie diese
nicht mehr bendtigen. Gegebenenfalls bietet sich ein
verschlisselter USB-Stick fur Ihre Arbeit an.
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Hinweise zur Verschwiegenheifs—
verpflichtung

Im Rahmen lhrer Tatigkeit werden lhnen zwangsliufig
auch personenbezogene Daten von Schiiler/-innen und
Eltern bekannt. Diese Informationen sind zwar generell
aufgrund Ihrer Verschwiegenheitsverpflichtung von lhnen
»~geheim” zu halten. Allerdings miissen Sie daneben
auch Vorschriften des Landesdatenschutzgesetzes

und der Datenschutzverordnung Schule beachten. In
lhrer Tatigkeit als Klassenelternbeirat sind Sie zwar
weisungsfrei, dies gilt jedoch nicht, wenn Sie im Rahmen
lhrer Aufgaben persénenbezogene Daten verarbeiten.
Wenn es erforderlich sein sollte, kann die Schulleiterin
oder der Schulleiter fiir die personenbezogene
Datenverarbeitung ergénzende Regelungen festlegen,
die Sie beachten miissen.

Nachfolgend erhalten Sie einige Hinweise fiir den
Umgang mit solchen Informationen.

1. Nach lhrer Wahl zum Klassenelternbeirat
Sie mdchten eine Liste mit Namen, Anschriften und/
oder Telefonnummern und eventuell E-Mail-Adressen
der Kinder und der Lehrkréfte fihren, um mit den
Genannten in Kontakt treten zu kénnen.
Eine entsprechende Liste hat die Schule dem
Klassenelternbeirat zur Verfiigung zu stellen.
Auf dieser Liste werden Sie nur die Namen der Eltern
und Lehrkréfte vorfinden, die gegeniiber der.Schule
ihre Einwilligung fur diesen Zweck erteilt haben.
Wiinschen die Eltern eine Liste fiir Telefonketten,
wird auch diese von der Schulverwaltung zur
Verfligung gestellt. Die eigene Erhebung von zweckge-
bundenen Daten ist inzwischen erlaubt (siehe neue

DSVO fir Schulen: http://www.gesetze-rechtsprechung.

sh.juris.de/jportal/?quelle=jlink&query=SchulDSV+SH+
Teil+2&p_sml=bs;hoprod.psml&max=true

2. Umgang mit personenbezogenen Daten wahrend
lhrer Tatigkeit
Als Klassenelternbeirat sind Sie Ansprechpartner/-in
der Eltern in allen Dingen, die die Schule betreffen.
Dabei kommt es durchaus auch vor, dass Sie
Informationen iiber einen lingeren Zeitraum als
Gedéchtnisstiitze festhalten (speichern) miissen.
Bedenken Sie dabei, dass diese Informationen
nur fiir hre Augen bestimmt sind und keine anderen
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Personen (auch nicht Ihre Familienmitglieder)
Kenntnis davon erhalten diirfen. Wenn Sie Unterlagen
mit personenbezogenen Informationen nicht mehr
benéstigen, missen Sie diese umgehend vernichten.
Wenn lhre Wahlzeit auslduft und Sie lhr Amt an eine/-n
Nachfolger/-in abgeben, miissen Sie entscheiden,
welche personenbezogenen Daten fiir die Aufgabe °
Ihres Nachfolgers, lhrer Nachfolgerin noch erforderlich
sind. Diese kénnen-Sie an ihn oder sie weiterreichen.
Alle anderen Vorgange miissen Sie unverziiglich
ebenfalls vernichten. : i

. Teilnahme an Konferenzen

Als Klassenelternbeirats-Vorsitzende oder -Vorsitzen-
der haben Sie das Recht, an der Zeugniskonferenz
und an den tbrigen Klassenkonferenzen mit _
beratender Stimme teilzunehmen. Zu anderen Kon-

fenzen werden Sie eingeladen. Die Teilnehmer/-innen

an Konferenzen, sofern sie nichtoffentlich sind

(zum Beispiel die Zeugniskonferenz), sind zur
Verschwiegenheit verpflichtet. ‘

Im Rahmen der Zeugniskonferenz erhalten Sie
Kenntnis von den Leistungsstdnden der Schiilerinnen
und Schiler. Bedenken Sie bitte, dass diese Informa-
tionen fiir die Betroffenen sensibel sind. Da Sie diesen
Konferenzen nur mit beratender Stimme beiwohnen,
ist es generell nicht erforderlich, eigene Aufzeichnun-
gen zu fertigen. Sollten Ihnen bei Konferenzbeginn
beispielsweise Notenlisten oder Ahnliches zur Einsicht-
nahme ausgehandigt werden, so geben Sie diese bitte
zum Ende der Beratung an die Konferenzleitung zuriick.

. Einsatz von EDV

Wollen Sie personenbezogene Daten mithilfe lhres
privaten PC verarbeiten (zurn Beispiel einen E-Mail-
Verteiler einrichten), miissen Sie ebenfalls sicherstellen,
dass die gespeicherten Informationen dritten
Personen nicht zugénglich und verschliisselt sind (§ 6
Absatz 3 LDSG). sind. Setzen Sie ein Notebook ein,
haben Sie die Vorschrift des Landesdatenschutz-
gesetzes (LDSG) zu beachten, wonach diese Daten ‘
ebenso zu verschlisseln sind. Diese MaBnahme ist
erforderlich, weil unter anderem das Verlustrisiko
eines Notebooks -hdher ist als das eines stationiren
PC. Beachten Sie bitte, dass Sie auf lhrem PC
gespeicherte Daten |6schen miissen, wenn Sie diese
nicht mehr benétigen. Gegebenenfalls bietet sich ein
verschliisselter USB-Stick fiir lhre Arbeit an. -
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Hinweise zur Verschwiegenheits-
verpflichtung

Im Rahmen lhrer Tatigkeit werden lhnen zwangslaufig
auch personenbezogene Daten von Schiiler/-innen und
Eltern bekannt. Diese Informationen sind zwar generell
aufgrund Ihrer Verschwiegenheitsverpflichtung von Ihnen
«geheim” zu halten. Allerdings miissen Sie daneben
auch Vorschriften des Landesdatenschutzgesetzes

und der Datenschutzverordnung Schule beachten. In
Ihrer Tatigkeit als Klassenelternbeirat sind Sie zwar
weisungsfrei, dies gilt jedoch nicht, wenn Sie im Rahmen
lhrer Aufgaben persbnenbezogene Daten verarbeiten.
Wenn es erforderlich sein sollte, kann die Schulleiterin
oder der Schulleiter fiir die personenbezogene
Datenverarbeitung ergénzende Regelungen festlegen,
die Sie beachten miissen.

Nachfolgend erhalten Sie einige Hinweise fiir den
Umgang mit solchen Informationen.

1. Nach lhrer Wahl zum Klassenelternbeirat
Sie mdchten eine Liste mit Namen, Anschriften und/’
oder Telefonnummern und eventuell E-Mail-Adressen
der Kinder und der Lehrkréfte fiihren, um mit den
Genannten in Kontakt treten zu kénnen.
Eine entsprechende Liste hat die Schule dem
Klassenelternbeirat zur Verfiigung zu stellen.
Auf dieser Liste werden Sie nur die Namen der Eltern
und Lehrkréfte vorfinden, die gegeniiber der Schule
ihre Einwilligung fiir diesen Zweck erteilt haben.
Wiinschen die Eltern eine Liste fiir Telefonketten,
wird auch diese von der Schulverwaltung zur
Verfligung gestellt. Die eigene Erhebung von zweckge-
bundenen Daten ist inzwischen erlaubt (siehe neue

DSVO fiir Schulen: http://www.gesetze-rechtsprechung.

sh.juris.de/jportal/?quelle=jlink&query=SchulDSV+SH+
Teil+2&psml=bsshoprod.psml&max=true

2. Umgang mit personenbezogenen Daten wihrend
lhrer Tatigkeit
Als Klassenelternbeirat sind Sie Ansprechpartner/-in
der Eltern in allen Dingen, die die Schule betreffen.
Dabei kommt es durchaus auch vor, dass Sie
Informationen liber einen langeren Zeitraum als
Gedachtnisstiitze festhalten (speichern) miissen.
Bedenken Sie dabei, dass diese Informationen
nur fiir lhre Augen bestimmt sind und keine anderen
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Personen (auch nicht Ihre Familienmitglieder)
Kenntnis davon erhalten diirfen. Wenn Sie Unterlagen
mit personenbezogenen Informationen nicht mehr
benétigen, missen Sie diese umgehend vernichten.
Wenn lhre Wahlzeit auslauft und Sie lhr Amt an eine/-n
Nachfolger/-in abgeben, miissen Sie entscheiden,
welche personenbezogenen Daten fiir die Aufgabe °
Ihres Nachfolgers, Ihrer Nachfolgerin noch erforderlich
sind. Diese kdnnen Sie an ihn oder sie weiterreichen.
Alle anderen Vorgénge miissen Sie unverziiglich
ebenfalls vernichten.

. Teilnahme an Konferenzen,

Als Klassenelternbeirats-Vorsitzende oder -Vorsitzen-
der haben Sie das Recht, an der'Zeugniskor{ferenz
und an den tbrigen Klassenkonferenzen mit .
beratender Stimme teilzunehmen. Zu anderen Kon-
fenzen werden Sie eingeladen. Die Teilnehmer/-innen
an Konferenzen, sofern sie nichtéffentlich sind '

(zum Beispiel die Zeugniskonferenz), sind zur

Verschwiegenheit verpflichtet.

Im Rahmen der Zeugniskonferenz erhalten Sie
Kenntnis von den Leistungsstanden der Schiilerinnen
und Schiiler. Bedenken Sie bitte, dass diese Informa-
tionen fiir die Betroffenen sensibel sind. Da Sie diesen
Konferenzen nur mit beratender Stimme beiwohnen,
ist es generell nicht erforderlich, eigene Aufzeichnun-
gen zu fertigen. Sollten Ihnen bei Konferenzbeginn
beispielsweise Notenlisten oder Ahnliches zur Einsicht-
nahme ausgehandigt werden, so geben Sie diese bitte
zum Ende der Beratung an die Konferenzleitung zuriick.

. Einsatz von EDV

Wollen Sie personenbezogene Daten mithilfe lhres
privaten PC verarbeiten (zum Beispiel einen E-Mail-
Verteiler einrichten), miissen Sie ebenfalls sicherstellen,
dass die gespeicherten Informationen dritten
Personen nicht zugéanglich und verschliisselt sind (§ 6
Absatz 3 LDSG). sind. Setzen Sie ein Notebook ein,
haben Sie die Vorschrift des Landesdatenschutz-
gesetzes (LDSG) zu beachten, wonach diese Daten
ebenso zu verschliisseln sind. Diese MaBnahme ist
erforderlich, weil unter anderem das Verlustrisiko
eines Notebooks-héher ist als das eines stationidren
PC. Beachten Sie bitte, dass Sie auf lhrem PC
gespeicherte Daten |8schen miissen, wenn Sie diese
nicht mehr benétigen. Gegebenenfalls bietet sich ein
verschlisselter USB-Stick fiir lhre Arbeit an.
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Hinweise zur Verschwiegenheits-
verpflichtung

Im Rahmen lhrer Tatigkeit werden lhnen zwangsliufig
auch personenbezogene Dateén von Schiiler/-innen und
Eltern bekannt. Diese Informationen sind zwar generell
aufgrund lhrer Verschwiegenheitsverpflichtung von lhnen
«geheim” zu halten. Allerdings miissen Sie daneben
auch Vorschriften des Landesdatenschutzgesetzes

und der Datenschutzverordnung Schule beachten. In
Ihrer Tatigkeit als Klassenelternbeirat sind Sie zwar
weisungsfrei, dies gilt jedoch nicht, wenn Sie im Rahmen
lhrer Aufgaben persénenbezogene Daten verarbeiten.
Wenn es erforderlich sein sollte, kann die Schulleiterin
oder der Schulleiter fiir die personenbezogene
Datenverarbeitung ergénzende Regelungen festlegen,
die Sie beachten miissen.

Nachfolgend erhalten Sie einige Hinweise fiir den
Umgang mit solchen Informationen.

1. Nach lhrer Wahl zum Klassenelternbeirat
Sie méchten eine Liste mit Namen, Anschriften und/
oder Telefonnummern und eventuell E-Mail-Adressen
der Kinder und der Lehrkrafte fiihren, um mit den
Genannten in Kontakt treten zu kénnen.
Eine entsprechende Liste hat die Schule dem
Klassenelternbeirat zur Verfiigung zu stellen.
Auf dieser Liste werden Sie nur die Namen der Eltern
und Lehrkréfte vorfinden, die gegeniiber der Schule
ihre Einwilligung fiir diesen Zweck erteilt haben.
Wiinschen die Eltern eine Liste fiir Telefonketten,
wird auch diese von der Schulverwaltung zur ‘
Verfiigung gestellt. Die eigene Erhebung von zweckge-
bundenen Daten ist inzwischen erlaubt (siehe neue

DSVO fiir Schulen: http://www.gesetze-rechtsprechung.

sh.juris. de/Jportal/’?quelIe—Jhnk&query—SchulDSV+SH+
Teil+2&psml=bsshoprod.psml&max=true

2. Umgang mit personenbezogenen Daten wihrend
lhrer Tatigkeit
Als Klassenelternbeirat sind Sie Ansprechpartner/in
der Eltern in allen Dingen, die die Schule betreffen.
Dabei kommt es durchaus auch vor, dass Sie
Informationen lber einen lingeren Zeitraum als
Gedaéchtnisstiitze festhalten (speichern) miissen.
Bedenken Sie dabei, dass diese Informationen
nur fiir lhre Augen bestimmt sind und keine anderen
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Personen (auch nicht Ihre Familienmitglieder)
Kenntnis davon erhalten diirfen. Wenn Sie Unterlagen
mit personenbezogenen Informationen nicht mehr
benétigen, missen Sie diese umgehend vernichten.
Wenn lhre Wahlzeit auslauft und Sie Ihr Amt an eine/-n
Nachfolger/-in abgeben, miissen Sie entscheiden,
welche personenbezogenen Daten fiir die Aufgabe °
Ihres Nachfolgers, lhrer Nachfolgerin noch erforderlich
sind. Diese kénnen Sie an ihn oder sie weiterreichen.
Alle anderen Vorgénge missen Sie unverzughch
ebenfalls vernichten. :

. Teilnahme an Konferenzen

Als Klassenelternbeirats-Vorsitzende oder -Vorsitzen-
der haben Sie das Recht, an der Zeugniskonferenz

und an den ibrigen Klassenkonferenzen mit
beratender Stimme teilzunehmen. Zu anderen Kon-
fenzen werden Sie eingeladen. Die Teilnehmer/-innen
an Konferenzen, sofern sie nichtéffentlich sind

(zum Beispiel die Zeugniskonferenz), sind zur
Verschwiegenheit verpflichtet. '

Im Rahmen der Zeugniskonferenz erhalten Sie
Kenntnis von den Leistungsstanden der Schiilerinnen
und Schiiler. Bedenken Sie bitte, dass diese Informa-
tionen fir die Betroffenen sensibel sind. Da Sie diesen
Konferenzen nur mit beratender Stimme beiwohnen,
ist es generell nicht erforderlich, eigene Aufzeichnun-
gen zu fertigen. Sollten Ihnen bei Konferenzbeginn
beispielsweise Notenlisten oder Ahnliches zur Einsicht-
nahme ausgehandigt werden, so geben Sie diese bitte
zum Ende der Beratung an die Konferenzleitung zuriick.

. Einsatz von EDV

Wollen Sie personenbezogene Daten mithilfe lhres
privaten PC verarbeiten (zum Beispiel einen E-Mail-
Verteiler einrichten), miissen Sie ebenfalls sicherstellen,
dass die gespeicherten Informationen dritten
Personen nicht zugénglich und verschliisselt sind (§ 6
Absatz 3 LDSG). sind. Setzen Sie ein Notebook ein,
haben Sie die Vorschrift des Landesdatenschutz-
gesetzes (LDSG) zu beachten, wonach diese Daten
ebenso zu verschliisseln sind. Diese MaBnahme ist
-erforderlich, weil unter anderem das Verlustrisiko
eines Notebooks-héher ist als das eines stationéren

" PC. Beachten Sie bitte, dass Sie auf lhrem PC

gespeicherte Daten |6schen miissen, wenn Sie diese
nicht mehr benétigen. Gegebenenfalls bietet sich ein
verschlisselter USB-Stick fiir Inre Arbeit an.



ANHANG

Hinweise zur Verschwiegenheits-
verpflichtung
Im Rahmen lhrer Tatigkeit werden Ihnen zwangslaufig

auch personenbezogene Daten von Schiiler/-innen und
Eltern bekannt. Diese Informationen sind zwar generell

aufgrund lhrer Verschwiegenheitsverpflichtung von lhnen,

~geheim” zu halten. Allerdings miissen Sie daneben

auch Vorschriften des Landesdatenschutzgesetzes

und der Datenschutzverordnung Schule beachten. In
Ihrer Tatigkeit als Klassenelternbeirat sind Sie zwar
weisungsfrei, dies gilt jedoch nicht, wenn Sie im Rahmen
lhrer Aufgaben persénenbezogene Daten verarbeiten.
Wenn es erforderlich sein sollte, kann die Schulleiterin
oder der Schulleiter fiir die personenbezogene *
Datenverarbeitung ergénzende Regelungen festlegen,
die Sie beachten miissen.

Nachfolgend erhalten Sie einige Hinweise fiir den
Umgang mit solchen Informationen.

1. Nach lhrer Wahl zum Klassenelternbeirat

Sie mdchten eine Liste mit Namen, Anschriften und/
oder Telefonnummern und eventuell E-Mail-Adressen
der Kinder und der Lehrkrafte fiihren, um mit den

. Genannten in Kontakt treten zu kénnen. '

Eine entsprechende Liste hat die Schule dem
Klassenelternbeirat zur Verfiigung zu stellen.

Auf dieser Liste werden Sie nur die Namen der Eltern
und Lehrkréfte vorfinden, die gegeniiber der Schule
ihre Einwilligung fir diesen Zweck erteilt haben.
Wiinschen die Eltern eine Liste fiir Telefonketten,
wird auch diese von der Schulverwaltung zur
Verfligung gestellt. Die eigene Erhebung von zweckge-
bundenen Daten ist inzwischen erlaubt (siehe neue

DSVO fiir Schulen: http://www.gesetze-rechtsprechung.

sh.juris.de/jportal/?quelle=jlink&query=SchulDSV+SH+
Teil+2&p_smI=bs§hoprod.psml&max=true

2. Umgang mit personenbezogenen Daten wihrend
lhrer Tatigkeit
Als Klassenelternbeirat sind Sie Ansprechpartner/-in
der Eltern in allen Dingen, die die Schule betreffen.
Dabei kommt es durchaus auch vor, dass Sie
Informationen iiber einen langeren Zeitraum als
Gedachtnisstiitze festhalten (speichern) miissen.
Bedenken Sie dabei, dass diese Informationen
nur fiir hre Augen bestimmt sind und keine anderen
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Personen (auch nicht lhre Familienmitglieder)

Kenntnis davon erhalten diirfen. Wenn Sie Unterlagen
mit personenbezogenen Informationen nicht mehr
benétigen, missen Sie diese umgehend vernichten.
Wenn |hre Wahlzeit auslduft und Sie lhr Amt an eine/-n
Nachfolger/-in abgeben, miissen Sie entscheiden,
welche personenbezogenen Daten fiir die Aufgabe- °
lhres Nachfolgers, lhrer Nachfolgerin noch erforderlich
sind. Diese kénnen Sie an ihn oder sie weiterreichen.
Alle anderen Vorgénge miissen Sie unverziiglich

ebenfalls vernichten.

. Teilnahme an Konferenzen

Als Klassenelternbeirats-Vorsitzende oder -Vorsitzen-
der haben Sie das Recht, an der Zeugniskonferenz

und an den tbrigen Klassenkonferenzen mit
beratender Stimme teilzunehmen. Zu anderen Kon-
fenzen werden Sie eingeladen. Die Teilnehmer/-innen
an Konferenzen, sofern sie nichtéffentlich sind

(zum Beispiel die Zeugniskonferenz), sind zur
Verschwiegenheit verpflichtet. ‘

Im Rahmen der Zeugniskonferenz erhalten Sie
Kenntnis von den Leistungsstéinden der Schiilerinnen
und Schiler. Bedenken Sie bitte, dass diese Informa-
tionen fiir die Betroffenen sensibel sind. Da Sie diesen
Konferenzen nur mit beratender Stimme beiwohnen,
ist es generell nicht erforderlich, eigene Aufzeichnun--
gen zu fertigen. Sollten Ihnen bei Konferenzbeginn
beispielsweise Notenlisten oder Ahnliches zur Einsicht-
nahme ausgehéndigt werden, so geben Sie diese bitte
zum Ende der Beratung an die Konferenzleitung zuriick.

. Einsatz von EDV

Wollen Sie personenbezogene Daten mithilfe lhres
privaten PC verarbeiten (zum Beispiel einen E-Mail-
Verteiler einrichten), miissen Sie ebenfalls sicherstellen,
dass die gespeicherten Informationen dritten
Personen nicht zugénglich und verschliisselt sind (§ 6
Absatz 3 LDSG). sind. Setzen Sie ein Notebook ein,
haben Sie die Vorschrift des Landesdatenschutz-
gesetzes (LDSG) zu beachten, wonach diese Daten
ebenso zu verschliisseln sind. Diese MaBnahme ist
erforderlich, weil unter anderem das Verlustrisiko
eines Notebooks héher ist als das eines stationdren
PC. Beachten Sie bitte, dass Sie auf lhrem PC
gespeicherte Daten |6schen miissen, wenn Sie diese
nicht mehr benétigen. Gegebenenfalls bietet sich ein
verschlisselter USB-Stick fiir Ihre Arbeit an.



ANHANG

Verschwiegenheitsverpflichtung fiir Elternvertretungen
Ich verpflichte Sie hiermit zur Verschwiegenheit gem. § 76 Abs. 1 SchulG i.V. m. §§ 95 und 96 LVwG.

§ 76 Ehrenamtliche Tatigkeit
Die Tatigkeit in den Elternbeiraten ist ehrenamtlich. Die §§ 95 und 96 des Landesverwaltungsgesetzes gelten
entsprechend. .

§ 95 Ausiibung ehrenamtlicher Tatigkeit

(1) Ehrenamtlich Tatige haben ihre Tatigkeit gewissenhaft und unparteiisch auszuiiben.

(2) Bei Ubernahme der Aufgaben ist sie oder er zur gewissenhaften und unparteiischen Tatigkeit und zur
Verschwiegenheit zu verpflichten. Die Verpflichtung ist aktenkundig zu machen.

§ 96 Verschwiegenheitspflicht

(1) Die oder der ehrenamtlich Tatige hat, auch nach Beendigung der ehrenamtlichen Tatigkeit, (iber die ihr oder ihm
bei dieser Tatigkeit bekannt gewordenen Angelegenheiten Verschwiegenheit zu bewahren. Dies gilt nicht fiir
Mitteilungen im dienstlichen Verkehr oder iiber Tatsachen, die offenkundig sind oder ihrer Bedeutung nach keiner
Geheimhaltung bedurfen.

(2) Die oder der ehrenamtlich Tatige darf ohne Genehmigung der zustandigen Behérde (iber Angelegenheiten, iiber .
die sie oder er Verschwiegenheit zu bewahren hat, weder vor Gericht noch auBergerichtlich aussagen oder
Erklarungen abgeben.

(3) Die Genehmigung, als Zeugin oder Zeuge auszusagen, darf nur versagt werden, wenn die Aussage dem Wohl des
Bundes oder eines deutschen Landes Nachteile bereiten oder die Erfiillung éffentlicher Aufgaben ernstlich gefahrdet
oder erheblich erschweren wiirde. '

(4) Ist die oder der ehrenamtlich Tatige Beteiligte oder Beteiligter in einem gerichtlichen Verfahren oder soll ihr oder
ihm sein Vorbringen der Wahrnehmung berechtigter Interessen dienen, so darf die Genehmigung auch dann, wenn
die Voraussetzungen des Absatzes 3 erfiillt sind, nur versagt werden, wenn &ffentliche Interessen dies unabweisbar
erfordern. Wird sie versagt, so ist der oder dem ehrenamtlich Tatigen der Schutz zu gewéhren, den die 6ffentlichen
Interessen zulassen.

(5) Die Genehmigung nach den Absétzen 2 bis 4 erteilt die fachlich zustindige Aufsichtsbehérde der Stelle, die die
ehrenamtlich Tatige oder den ehrenamtlich Tatigen berufen hat. '

§ 16 Schuldatenschutzverordnung (SchulDSVO)

Datenverarbeitung der Elternvertretungen

Die Elternvertretungen verarbeiten personenbezogene Daten eigenstindig und eigenverantwortlich entsprechend den
datenschutzrechtlichen Bestimmungen. Die Mitwirkung an der Elternvertretung ist freiwillig. Eltern sind nicht verpflichtet,

gegeniiber Elternvertretungen personenbezogene Angaben zu machen.

Auf meine Verpflichtung zur Verschwiegenheit gemaB §§ 95 und 96 Landesverwaltungsgesetz in der Fassung der
Bekanntmachung vom 02. Juni 1992 (GVOBI. Schl.-H. S. 243) und gem&B, § 16 SchulDSVO bin ich hingewiesen worden.

Name & Anschrift Verpflichteter: —................... 5 SRS TSRS S5¥s g s ss A sA S SRS AR RS AR TR RSSO e s
UnterSChrift VErBIICRUGTOr: | w.cuscssmsosussissunsssmssisnmssssonsesnssssssssss sesssssssssssiosssmnt snmmsiontnsssonmasss ses s ssssasssnsssmsscasesersonsssstesssomsoseassonnaions

Unterschrift SChUll@Iterin / SCRUIEITET:  ...vveeeeeeeee ettt e et e et e e e e e e e e et e s s e s s es s e s s seesesesesesesesesesesesssssseseseanas
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ANHANG

Verschwiegenheitsverpflichtung fiir Elternvertretungen
Ich verpflichte Sie-hiermit zur Verschwiegenheit gem. § 76 Abs. 1 SchulG i. V. m. §§ 95 und 96 LVWG.

§ 76 Ehrenamtliche Tatigkeit
Die Tatigkeit in den Elternbeiraten ist ehrenamtlich. Die §§ 95 und 96 des Landesverwaltungsgesetzes gelten
entsprechend.

~ § 95 Ausiibung ehrenamtlicher Tatigkeit

. (1) Ehrenamtlich Tatige haben ihre Tatigkeit gewissenhaft und unparteiisch auszutiben.

(2) Bei Ubernahme der Aufgaben ist sie oder er zur gewissenhaften und unparteiischen Tatigkeit und zur
Verschwiegenheit zu verpflichten. Die Verpflichtung ist aktenkundig zu machen.

§ 96 Verschwiegenheitspflicht )

(1) Die oder der ehrenamtlich Tatige hat, auch nach Beendigung der ehrenamtlichen Tatigkeit, tiber die ihr oder ihm
bei dieser Tatigkeit bekannt gewordenen Angelegenheiten Verschwiegenheit zu bewahren. Dies gilt nicht fiir
Mitteilungen im dienstlichen Verkehr oder tiber Tatsachen, die offenkundig sind oder ihrer Bedeutung nach keiner
Geheimhaltung bediirfen. v

(2) Die oder der ehrenamtlich Tétige darf ohne Genehmigung der zustindigen Behérde iiber Angelegenheiten, iiber .
die sie oder er Verschwiegenheit zu bewahren hat, weder vor Gericht noch auBergerichtlich aussagen oder
Erklarungen abgeben. _

(3) Die Genehmigung, als Zeugin oder Zeuge auszusagen, darf nur versagt werden, wenn die Aussage dem Wohl des
Bundes oder eines deutschen Landes Nachteile berelten oder die Erfillung 6ffentlicher Aufgaben ernstlich gefahrdet
oder erheblich erschweren wiirde.

(4) Ist die oder der ehrenamtlich Tatige Beteiligte oder Beteiligter in einem gerichtlichen Verfahren oder soll ihr oder
ihm sein Vorbringen der Wahrnehmung berechtigter Interessen dienen, so darf die Genehmigung auch dann, wenn
die Voraussetzungen des Absatzes 3 erfiillt sind, nur versagt werden, wenn &ffentliche Interessen dies unabweisbar
erfordern. Wird sie versagt, so ist der oder dem ehrenamtlich Tatigen der Schutz zu gewéhren, den die ffentlichen
Interessen zulassen.

(5) Die Genehmigung nach den Absitzen 2 bis 4 erteilt die fachlich zusténdige Aufsnchtsbehorde der Stelle, die die
ehrenamtlich Tatige oder den ehrenamtlich Tétigen berufen hat.

§ 16 Schuldatenschutzverordnung (SchulDSVO)

Datenverarbeitung der Elternvertretungen

Die Elternvertretungen verarbeiten personenbezogene Daten eigenstindig und eigenverantwortlich entsprechend den
datenschutzrechtlichen Bestimmungen. Die Mitwirkung an der Elternvertretung ist freiwillig. Eltern sind nicht verpflichtet,
gegeniiber Elternvertretungen personenbezogene Angaben zu machen.

Auf meine Verpflichtung zur Verschwiegenheit gemaB §§ 95 und 96 Landesverwaltungsgesetz in der Fassung der
Bekanntmachung vom 02. Juni 1992 (GVOBI. Schl.-H. S.243) und gem&B. § 16 SchulDSVO bin ich hingewiesen worden.

Ort: . ORI Datum: .

Name & Anschrift Verpflichteter: sevassreneinsenssnsses ossnesnmeerss xess AR TORAS R e nR s AR AR
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ANHANG

Verschwiegenheitsverpflichtung fiir Elternvertretungen
Ich verpflichte Sie-hiermit zur Verschwiegenheit gem. § 76 Abs. 1 SchulG i. V. m. §§ 95 und 96 LVWG.

§ 76 Ehrenamtliche Tatigkeit
Die Tatigkeit in den Elternbeiréten ist ehrenamtlich. Die §§ 95 und 96 des Landesverwaltungsgesetzes gelten
entsprechend.

. § 95 Ausiibung ehrenamtlicher Tatigkeit

-(1) Ehrenamtlich Tatige haben ihre Tatigkeit gewissenhaft und unparteiisch auszuiiben.
(2) Bei Ubernahme der Aufgaben ist sie oder er zur gewissenhaften und unparteiischen Tétigkeit und zur
Verschwiegenheit zu verpflichten. Die Verpflichtung ist aktenkundig zu machen.

§ 96 Verschwiegenheitspflicht .

(1) Die oder der ehrenamtlich Tatige hat, auch nach Beendigung der ehrenamtlichen Tatigkeit, iiber die ihr oder ihm
bei dieser Tatigkeit bekannt gewordenen Angelegenheiten Verschwiegenheit zu bewahren. Dies gilt nicht fiir
Mitteilungen im dienstlichen Verkehr oder tiber Tatsachen, die offenkundig sind oder ihrer Bedeutung nach keiner
Geheimhaltung bedirfen.

(2) Die oder der ehrenamtlich Tétige darf ohne Genehmigung der zusténdigen Behérde {iber Angelegenheiten, iiber .
die sie oder er Verschwiegenheit zu bewahren hat, weder vor Gericht noch auBergerichtlich aussagen oder
Erklarungen abgeben. )

(3) Die Genehmigung, als Zeugin oder Zeuge auszusagen, darf nur versagt werden, wenn die Aussage dem Wohl des
Bundes oder eines deutschen Landes Nachteile berelten oder die Erfiillung 6ffentlicher Aufgaben ernstlich gefdhrdet
oder erheblich erschweren wiirde.

(4) Ist die oder der ehrenamtlich Tatige Beteiligte oder Beteiligter in einem gerichtlichen Verfahren oder soll ihr oder
ihm sein Vorbringen der Wahrnehmung berechtigter Interessen dienen, so darf die Genehmigung auch dann, wenn
die Voraussetzungen des Absatzes 3 erfillt sind, nur versagt werden, wenn &ffentliche Interessen dies unabweisbar
erfordern. Wird sie versagt, so ist der oder dem ehrenamtlich Tatigen der Schutz zu gewahren, den die &ffentlichen
Interessen zulassen.

(5) Die Genehmigung nach den Absitzen 2 bis 4 erteilt die fachlich zustédndige Aufsnchtsbehorde der Stelle, die die
ehrenamtlich Tétige oder den ehrenamtlich Tatigen berufen hat.

§ 16 Schuldatenschutzverordnung (SchulDSVO)

Datenverarbeitung der Elternvertretungen

Die Elternvertretungen verarbeiten personenbezogene Daten eigensténdig und eigenverantwortlich entsprechend den
datenschutzrechtlichen Bestimmungen. Die Mitwirkung an der Elternvertretung ist frelwxlllg Eltern sind nicht verpflichtet,
gegeniiber Elternvertretungen personenbezogene Angaben zu machen.

Auf meine Verpflichtung zur Verschwiegenheit gemaB §§ 95 und 96 Landesverwaltungsgesetz in der Fassung der
Bekanntmachung vom o2. Juni 1992 (GVOBI. Schl.-H. S. 243) und geméB. § 16 SchulDSVO bin ich hingewiesen worden.

Name & Anschrift Verpflichteter: ' A S S A '
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Unterschrift Schulleiterin / Schulleiter:
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ANHANG

Verschwiegenheitsverpflichtung fiir Elternvertretungen
Ich verpflichte Sie -hiermit zur Verschwiegenheit gerﬁ. § 76 Abs. 1 SchulGi. V. m. §§ 95 und 96 LVWG.

§ 76 Ehrenamtliche Tatigkeit
Die Tatigkeit in den Elternbeiraten ist ehrenamtlich. Die §§ 95 und 96 des Landesverwaltungsgesetzes gelten
entsprechend. .

§ 95 Ausiibung ehrenamtlicher Tatigkeit

(1) Ehrenamtlich Tatige haben ihre Tatigkeit gewissenhaft und unparteiisch auszuiiben.

(2) Bei Ubernahme der Aufgaben ist sie oder er zur gewissenhaften und unparteiischen Tatigkeit und zur
Verschwiegenheit zu verpflichten. Die Verpflichtung ist aktenkundig zu machen.

§ 96 Verschwiegenheitspflicht )

(1) Die oder der ehrenamtlich Tatige hat, auch nach Beendigung der ehrenamtlichen Tatigkeit, Giber die ihr oder ihm
bei dieser Tatigkeit bekannt gewordenen Angelegenheiten Verschwiegenheit zu bewahren. Dies gilt nicht fiir
Mitteilungen im dienstlichen Verkehr oder iiber Tatsachen, die offenkundig sind oder ihrer Bedeutung nach keiner
Geheimhaltung bediirfen.

(2) Die oder der ehrenamtlich Tatige darf ohne Genehmigung der zustindigen Behérde (iber Angelegenheiten, tiber .
die sie oder er Verschwiegenheit zg:bewahren hat, weder vor Gericht noch auBergerichtlich aussagen oder
Erklarungen abgeben.

(3) Die Genehmigung, als Zeugin oder Zeuge auszusagen, darf nur versagt werden, wenn die Aussage dem Wohl des
Bundes oder eines deutschen Landes Nachteile bereiten oder die Erfiillung 6ffentlicher Aufgaben ernstlich gefahrdet
oder erheblich erschweren wiirde.

(4) Ist die oder der ehrenamtlich Tatige Beteiligte oder Beteiligter in einem gerichtlichen Verfahren oder soll ihr oder .
ihm sein Vorbringen der Wahrnehmung berechtigter Interessen dienen, so darf die Genehmigung auch dann, wenn
die Voraussetzungen des Absatzes 3 erfiillt sind, nur versagt werden, wenn &ffentliche Interessen dies unabweisbar
erfordern. Wird sie versagt, so ist der oder dem ehrenamtlich Tétigen der Schutz zu gewéhren, den die &ffentlichen
Interessen zulassen.

(5) Die Genehmigung nach den Absiétzen 2 bis 4 erteilt die fachlich zustdndige Aufsnchtsbehorde der Stelle, die die
ehrenamtlich Tétige oder den ehrenamtlich Tétigen berufen hat.

§ 16 Schuldatenschutzverordnung (SchulDSVO)

Datenverarbeitung der Elternvertretungen

Die Elternvertretungen verarbeiten personenbezogene Daten eigenstindig und eigenverantwortlich entsprechend den
datenschutzrechtlichen Bestimmungen. Die Mitwirkung an der Elternvertretung ist freiwillig. Eltern sind' mcht verpflichtet,
gegeniiber Elternvertretungen personenbezogene Angaben zu machen.

Auf meine Verpflichtung zur Verschwiegenheit gemaB §§ 95 und 96 Landesverwaltungsgesetz in der Fassung der
Bekanntmachung vom 02. Juni 1992 (GVOBI. Schl.-H. S.243) und geméB § 16 SchulDSVO bin ich hingewiesen worden.

Ort: ...... T Datum: ..c.ococievieviniecnnnene

Name & Anschrift Verpflichteter: reruassumeneraCstasssnacasiens iasesans s SRR S SRS S8 ; T

Unterschrift Verpflichteter: .............. S S S
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ANHANG

Verschwiegenheitsverpflichtung fiir Elternvertretungen
Ich verpflichte Sie hiermit zur Verschwiegenheit gem. § 76 Abs. 1 SchulG i. V. m. §§ 95 und 96 LVWG.

§76 Ehrenamtliche Tatigkeit
Die Tatigkeit in den Elternbeiraten ist ehrenamtlich. Die §§ 95 und 96 des Landesverwaltungsgesetzes gelten
entsprechend.

§ 95 Ausiibung ehrenamtlicher Tatigkeit

(1) Ehrenamtlich Tatige haben ihre Tatigkeit gewissenhaft und unparteiisch auszuiiben.

(2) Bei Ubernahme der Aufgaben ist sie oder er zur gewissenhaften und unparteiischen Tatigkeit und zur
Verschwiegenheit zu verpflichten. Die Verpflichtung ist aktenkundig zu machen.

§ 96 Verschwiegenheitspflicht . _

(1) Die oder der ehrenamtlich Tatige hat, auch nach Beendigung der ehrenamtlichen Tatigkeit, tiber die ihr oder ihm
bei dieser Tatigkeit bekannt gewordenen Angelegenheiten Verschwiegenheit zu bewahren. Dies gilt nicht fir
Mitteilungen im dienstlichen Verkehr oder liber Tatsachen, die offenkundig sind oder ihrer Bedeutung nach keiner
Geheimhaltung bedirfen. _

(2) Die oder der ehrenamtlich Tatige darf ohne Genehmigung der zustdndigen Behérde {iber Angelegenheiten, iiber .
die sie oder er Verschwiegenheit zu bewahren hat, weder vor Gericht noch auBergerichtlich aussagen oder
Erklarungen abgeben.

(3) Die Genehmigung, als Zeugin oder Zeuge auszusagen, darf nur versagt werden, wenn die Aussage dem Wohl des
Bundes oder eines deutschen Landes Nachteile berelten oder die Erfilllung 6ffentlicher Aufgaben ernstlich gefahrdet
oder erheblich erschweren wiirde.

(4) Ist die oder der ehrenamtlich Tétige Beteiligte oder Beteiligter in einem gerichtlichen Verfahren oder soll ihr oder
ihm sein Vorbringen der Wahrnehmung berechtigter Interessen dienen, so darf die Genehmigung auch dann, wenn
die Voraussetzungen des Absatzes 3 efillt sind, nur versagt werden, wenn &ffentliche Interessen dies unabweisbar
erfordern. Wird sie versagt, so ist der oder dem ehrenamtlich Tatigen der Schutz zu gewihren, den die &ffentlichen
Interessen zulassen.

(5) Die Genehmigung nach den Absatzen 2 bis 4 erteilt die fachlich zustdndige Aufsnchtsbehorde der Stelle, die die
ehrenamtlich Tatige oder den ehrenamtlich Tatigen berufen hat.

§ 16 Schuldatenschutzverordnung (SchulDSVO)

Datenverarbeitung der Elternvertretungen

Die Elternvertretungen verarbeiten personenbezogene Daten eigenstindig und eigenverantwortlich entsprechend den

datenschutzrechtlichen Bestimmungen. Die Mitwirkung an der Elternvertretung ist freiwillig. Eltern sind nicht verpflichtet,
gegeniiber Elternvertretungen personenbezogene Angaben zu machen. ' .

Auf meine Verpflichtung zur Verschwiegenheit gemaB §§ 95 und 96 Landesverwaltungsgesetz in der Fassung der
Bekanntmachung vom 02. Juni 1992 (GVOBI. Schl.-H. S.243) und gemiB § 16 SchulDSVO bin ich hingewiesen worden.

Name & Anschrift Verpflichteter: ......... ' et st reanees

Unterschrift Verpflichteter: ...... reeteee sttt a e saeas ettt et ettt sttt n e ans

Unterschrift Schulleiterin / SChUll@Iter: ...t sesssnesens S T

39



Was sagt das Gesetz?
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Die vollstandigen Gesetzestexte finden Sie unter www.schleswig-holstein.de

(Suchbegriff: Schulrecht von A bis Z, Schulgesetz).
SchulG § 2

Erlauterung zum Begriff Eltern

(5) Eltern im Sinne dieses Gesetzes sind

1. die nach Birgerlichem Recht fiir die Person des

Kindes Sorgeberechtigten; sind danach zwei Elternteile

sorgeberechtigt, wird vermutet, dass jeder Elternteil
auch fur den anderen handelt,

2. die Lebenspartnerin oder der Lebenspartner eines
allein sorgeberechtigten Elternteils im Rahmen des
§ 9 Lebenspartnerschaftsgesetz vom 16. Februar 2001
(BGBI.1S. 266), zuletzt gedndert durch Artikel 3 in
Verbindung mit Artikel 4 Abs. 2 des Gesetzes vom
6. Februar 2005 (BGBI. | S. 203),

3. die Betreuerin oder der Betreuer einer volljahrigen
Schiilerin oder eines volljghrigen Schiilers fur den
schulischen Aufgabenkreis; die Bestellungsurkunde
muss der Schule vorgelegt werden.
Mitwirkungsrechte nach diesem Gesetz kénnen
anstelle der Eltern oder eines Elternteiles nach Satz 1
diejenigen wahrnehmen, denen die Erziehung des
Kindes anvertraut oder mit anvertraut.ist, soweit der
Schule das Einverstéandnis der Eltern schriftlich nach-
gewiesen ist. Die Mitwirkungsrechte kénnen jeweils
von nicht mehr als zwei Personen wahrgenommen-
werden.

SchulG § 69

Elternversammlung

(1) Die Eltern der Schiilerinnen und Schiiler einer Klasse
kommen nach Bedarf, jedoch mindestens einmal
im Schulhalbjahr, zur Elternversammlung zusammen.
Bei abweichenden Organisationsformen des
Unterrichts bilden die Eltern fiir jede Jahrgangsstufe

eine Elternversammlung. Das Néhere tber die Bildung

der Elternversammlung an Férderzentren regelt das

fur Bildung zustdndige Ministerium durch Verordnung.

(2) Die Elternversammlung dient der Unterrichtung der
Eltern tiber die geplante Unterrichtsgestaltung, Schul-
bicher und andere Fragen von allgemeiner Bedeutung
fur die Schiilerinnen und Schiiler. Die Eltern erdrtern -
mit den Lehrkréften die pddagogischen Angelegen-
heiten, die die Schiilerinnen und Schiiler gemeinsam
betreffen, einschlieBlich Fragen des Sexualkunde-
unterrichts.

(3) Bei Wahlen und Abstimmungen hat jeder Elternteil
jeweils eine Stimme pro Kind. Ist nur ein Elternteil vor-
handen oder nur einer anwesend, hat dieser zwei
Stimmen pro Kind.

SchulG §98

Elternvertretungen

(1) Die Eltern der Schilerinnen und Schiiler in der Berufs-
schule mit Vollzeitunterricht, der Berufsfachschule und
dem Beruflichen Gymnasium bilden Elternvertretungen.
Die §§ 69 bis 72 und 75 bis 78 finden entsprechende
Anwendung.

1. Ein Kreiselternbeirat wird gebildet, soweit mindestens
drei berufsbildende Schulen im Kreis oder der kreis-
freien Stadt vorhanden sind.

2. Der Schulelternbeirat jeder berufsbildenden Schule
entsendet aus seiner Mitte ein Mitglied in den Landes-
elternbeirat.

Soweit kein Kreiselternbeirat zu bilden ist, kénnen sich
die Elternvertretungen von berufsbildenden Schulen an
einem Kreiselternbeirat der allgemein bildenden Schulen
beteiligen.
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Kontakte und Links

Anders als die Lehrkrafte und die Schulleitung sind Sie als .
Elternbeiréte nicht an einen Dienstweg gebunden. Wenn
Sie fiir die Schule und deren Schiiler/-innen etwas erreichen
wollen, kann Ihnen niemand vorschreiben, an wen Sie sich
zu wenden haben. ErfahrungsgemaB ist es jedoch im Sinne
der kooperativen Zusammenarbeit sinnvoll und effektiv
und auch am einfachsten, sich zunichst an diejenigen zu
wenden, die ,vor Ort" tatig sind - also die Lehrkrafte und
die Schulleitung. _
Die Zusammenarbeit mit der Schule gelingt in der Regel
dann am besten, wenn Sie sich kennen und abschatzen
kénnen, wie die Beteiligten reagieren.

Grundsatzlich gilt auch: Je weniger die Kontakte mit
Foérmlichkeit tiberladen sind, desto besser gelingt oft die
Zusammenarbeit.

Schriften und Informationen sind in der Regel in den
Schulen vorhanden und kénnen dort auch eingesehen
werden. Schulelternbeiratsvorsitzende/-r, Klassenlehrer/-in,
Amtsvorganger/-in, Schulsekretariat oder Schulleitung sind
Ihnen bei der Beschaffung behilflich.

Schulaufsicht der Schulen

Die Schulaufsicht der Grundschulen und Gemeinschafts-
schulen ohne Oberstufe sind die Schuldmter der Kreise
und kreisfreien Stadte.

Die Schulaufsicht der Gemeinschaftsschulen mit Oberstufe,
der Gymnasien, Férderzentren und Beruflichen Schulen

ist direkt im Ministerium fir Allgemeine und Berufliche
Bildung, Wissenschaft, Forschung und Kultur des Landes
Schleswig-Holstein in Kiel.

Informationen uhd Kontakt: www.schleswig-holstein.de
(Suchbedgriff: Schulaufsicht Schleswig-Holstein)

Schulpsychologischer Dienst

Schulpsychologen sind Ansprechpartner/-innen fiir alle
Fragen und Probleme, die Schiiler/-innen, aber auch Eltern
von schulpflichtigen Kindern und Lehrkrafte _
betreffen. lhre Aufgabe ist es, zu beraten, zu unterstiitzen
und zu vermitteln.

Uber das Internet finden Sie die Adressen und weitere
Informationen unter: www.schleswig-holstein.de
(Suchbegriff: Schulpsychologen Schleswig-Holstein)
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Ministerium fiir Allgemeine und Berufliche Bildung, Wissen-
schaft, Forschung und Kultur des Landes Schleswig-Holstein,
Brunswiker Str. 16 - 22, 24105 Kiel,

Tel.: 0431 988-0, Fax: 0431 988-5903,
www.schleswig-holstein.de

(Suchbegriff: Ministerium fir Allgemeine und Berufliche
Bildung, Wissenschaft, Forschung und Kultur des Landes
Schleswig-Holstein)

«Newsletter Schule” des Bildungsministeriums

Der ,Newsletter Schule” richtet sich an alle an der Schule
Beteiligten. Er enthalt Informationen aus den Bereichen
Schulgestaltung, Fortbildung und Fachberatung oder aus
aktuellen bildungspolitischen Projekten.

Ein kostenloses Abonnement ist méglich tiber die Internet-
seite des Ministeriums unter:

www.schleswig-holstein.de

(Suchbegriff: Ministerium fiir Allgemeine und Berufliche
Bildung, Wissenschaft, Forschung und Kultur des Landes
Schleswig-Holstein, danh oben in der Quernavigationsleiste
.Service” anklicken). Sie kénnen sich dort in die Mailingliste

eintragen.

Ansprechpartner im Bildungsministerium
Ansprechpartner im Bildungsministerium fiir allgemeine
Fragen der Landeselternbeirate und Landesschiiler-
vertretungen ist Hauke Linning,

E-Mail: hauke.linning@bimi.landsh.de

Vorsitzende der Landeselternbeirdte in Schleswig-Holstein:
www.schleswig-holstein.de
(Suchbegriff: Eltern/dann Stichwort Elternarbeit in der Schule)

Landeselternbeiridte im Netz
www.leb-gym-sh.de (Gym)
www.elternvertretung-sh.de (GS und F6Z)

www.leb-gems-sh.de (GemS)

Schiilervertretung des Landes Schleswig-Holstein

‘www.schleswig-holstein.de

(Suchbegriff: Schiilerinnen und Schiiler)

Institut fiir Qualitdtsentwicklung an Schulen Schleswig-
Holstein (IQSH), Schreberweg 5, 24119 Kronshagen,
Tel.: 0431 5403-0, Fax: 0431 988-6230-200,
www.igsh.de



Das IQSH ist zustandig fiir die Berufseinfihrung und fiir
die Fort- und Weiterbildung der Lehrkrafte. Das Institut
berét Lehrkrafte, Eltern, Schulen und die Schulaufsicht in
Fragen des Unterrichts und der schulischen Erziehung.

Ansprechpartnerin fiir das Thema ,Unterstiitzung der
Elternbeirate” ist: Christiane Hiittmann,Tel.: 0431 5403-165,
E-Mail: christiane.huettmann®@igsh.landsh.de.

Informationen zum Thema Elternunterstiitzungsangebote
finden Sie im Internet: www.igsh.de (siehe: Arbeitsfelder/
Angebote fiir Eltern). :

Viele weitere wichtige Informationen und Checklisten
finden Sie hier zusammengestellt:
http://www.eltern-sh.de

Unterstiitzung und Beratung bietet das Zentrum

fiir Pravention des IQSH. '

Zentrale Aufgabe des IQSH-Zentrums Gesunde Schule |
Sucht- und Gewaltprévention ist die Umsetzung des
Bildungs- und Erziehungsauftrags an Schulen (§ 4 SchulG).
Die ,Empfehlung zur Gesundheitsférderung und
Pravention in der Schule” der Kultusministerkonferenz
vom November 2012 bildet die Grundlage der Arbeit
an Schulen. '

Informationen und Kontakt: www.igsh.de

(siehe Arbeitsfelder / IQSH-Zentrum fiir Pravention)

Unterstiitzung und Beratung bei Suchtproblemen bietet
die Landesstelle gegen die Suchtgefahren fiir Schleswig-
Holstein (LSSH).

Schreberweg 10, 24119 Kronshagen, Tel.: 0431 657394-40,
www.lssh.de, E-Mail: sucht@Issh.de. ‘

Die Aktion Kinder- und Jugendschutz Landesarbeitsstelle
Schleswig-Holstein e. V. (AKJS)

ist in der Holtenauer Str. 238, 24106 Kiel, zu finden.
Kontakt: 0431 26068-78, Fax: 0431 26068-76,

E-Mail: info@akjs-sh.de, www.akjs-sh.de

Schiiler/-innen sind wahrend des Besuchs allgemein
bildender und berufsbildender Schulen gesetzlich unfall-
versichert. Fiir die gesetzliche Schiiler-Unfallversicherung
ist in Schleswig-Holstein zustandiger Versicherungstrager:
Unfallkasse Nord, Seekoppelweg 5 a, 24113 Kiel,

Tel.: 0431 6407-0, E-Mail: ukn@uk-nord.de.

ANHANG

Das Schulgesetz des Landes Schleswig-Holstein ist fiir
5,00 € inkl. MwSt. (zzgl. Versandkosten) tiber Verlag
Schmidt & Klaunig im Medienhaus Kiel, Ringstr. 19,

24114 Kiel, oder unter der E-Mail-Adresse
info@medienhaus-kiel.de zu beziehen, Tel.: 0431 66064-0,
Fax: 0431 66064-24.

Das Nachrichtenblatt des Ministeriums fiir Allgemeine
und Berufliche Bildung, Wissenschaft, Forschung und Kul-
tur des Landes Schleswig-Holstein ist das amtliche Organ
des Ministeriums, in dem neue Verordnungen, Erlasse und
andere Hinweise veréffentlicht werden. Es liegtin allen
Schulen vor oder kann auf der Internetseite des Ministeri-
ums (Suchbegriff: Nachrichtenblatt) eingesehen werden.

Schule aktuell erscheint als Umschlag des Nachrichten-
blatts. Hier finden Sie Berichte, Hintergrundinformationen
oder Interviews zu aktuellen Themen aus den Schulen
oder der Bildungspolitik. Zu finden auf der Internetseite
des Ministeriums (Suchbegriff: Nachrichtenblatt)

Auch die Fachanforderungen sind in allen Schulen

vorhanden — und im Internet zu finden unter:
https://fachportal.lernnetz.de.

Im Deutschen Gemeindeverlag sind ,,Schulrechtliche
Vorschriften in Schleswig-Holstein” von Reinhart Pfautsch
erschienen. Dem Vorschriftenteil ist eine ausfiihrliche

. Einfihrung vorangestellt worden, die allen an Schule

Beteiligten die Anwendung des neuen Rechts erleichtern

soll. Das Buch ist zum Preis von 35,00 € zu beziehen

beim Deutschen Gemeindeverlag Kohlhammer GmbH,
HeBbriihlstr. 69, 70565 Stuttgart, Tel.: 0711 7863-0,

Fax: 0711 7863-8400,

E-Mail: kohlhammerkontakt@kohlhammer.de.

Die Veréffentlichungen des Instituts fiir Qualitats-
entwicklung an Schulen Schleswig-Holstein (IQSH)
stehen im IQSH-Onlineshop zur Verfiigung unter
https://publikationen.igsh.de.

41



ANHANG

Die folgenden Handreichungen richten sich direkt an Eltern.
Sie sind {iber das IQSH zu beziehen
(Versandpauschale 2,95 €):
Onlineshop: https://publikationen.igsh.de/
Tel.: 0431 5403-148,
E-Mail: publikationen®@igsh.landsh.de:
— Elternmitwirkung Anregungen und Hinweise
(Schutzgebihr: 1,00 € pro. Heft)
Best.-Nr. 9/2015
— Fachkonferenzen Elternmitwirkung
(Schutzgebihr: 1,00 € pro Heft)
Best.-Nr. 8/2007
- Fremdspraéhenwahl an den weiterfithrenden allgemein bildenden Schulen
Best.-Nr. 09/2020 A

Die Handreichungen finden Sie auch als Download
in unserem Onlineshop unter
https://publikationen.igsh.de/.

Landesverordnung iiber die Wahl der Elternbeirite an
6ffentlichen Schulen .

(Wahlverordnung fiir Elternbeiréte — EB-WahlVO)

vom 20.06.2022, Giiltigkeit vom 31.07.2022 bis 31.07.2027:
www.schleswig-holstein.de

(Suchbegriff: Schulrecht von A bis Z)

Schleswig-Holsteinisches Schulgesetz (SchulG) vom
24. Januar 2007, zuletzt gedndert durch Gesetz vom,
4. Februar 2014, glltig ab 31. Juli 2014:
www.schleswig-holstein.de

(Suchbegriff: Schulrecht von A bis Z)
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